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1. Vorwort

In diesem Kurs lernen Sie...

e cine kurze Wiederholung zur Bildschirmoberfldche in SAP R/3

e Begriffe, Meniis, Masken

e benutzen von vorgelegten Parametern

e die Stammdaten in der Instandhaltung

e wie Sie Listen zu den Stammdaten erzeugen

Y= Zeigefinger Wichtiger Hinweis, zu beachten
S Sprechblase Hinweise auf dem Dynpro
Computer Abschnitt zum Uben

¥ Notizblock Hier ist Platz fiir Notizen

¥ Notizen:
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2. Begriffe

Tech. Platz:

Equipment:

Tech. Objekt:

Instandhaltung:

Instandsetzung:

Wartung:

Inspektion:

IH-Arbeitsplatz:

¥ Notizen:

Ein Technischer Platz ist eine Tech. Anlage oder eine Zusammenfassung
von Tech. Objekten auf einem bestimmten Gebdude, an dem
InstandhaltungsmaBBnahmen durchgefiihrt werden kdnnen. Eingebaut,
bzw. zugeordnet auf diese sind die betreffenden instandzuhaltenden
Objekte (Equipments)

Ein Equipment ist ein instandzuhaltendes Objekt wie z. B. Motoren
Feuerloscher, Brandschutzklappen, Infusionspumpen, Absauggerite,
PCs, Drucker o. 4.

Ein Equipment ist auf einem Technischen Platz eingebaut

Uberbegriff fiir Technischen Platz und Equipment

Sie beinhaltet Instandsetzung, Wartung und Inspektion

Wiederherstellen des Soll — Zustandes

Erhalten des Soll — Zustandes

Feststellen des Ist — Zustandes

Fiihrt vor Ort InstandhaltungsmaBBnahmen durch, z. B. IH-Auftrige
bearbeiten.
Wird im SAP R/3 als ,,Verantw. ArbP1.“ Gefiihrt
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3. Grundlagen in SAP R/3

3.1 Anmeldung

Nach dem Start des Systems erscheint die untenstehende Maske. Hierbei sind folgende Felder

auszufillen:
- METES

g rFelcece8nk/anaamno

Mandant:
Der giiltige Wert ,,001 wird
vorgeschlagen

Benutzer:
Benutzerkennung ,,Nachname* eingeben

Kennwort:
Thr personlich festgelegtes ,,Kennwort™
eingeben

Sprache:
Der giiltige Wert ,,DE* wird vorgeschlagen

Version von

R/3 System Anzahl der

Modi's
=~ Regeln zur Erstellung eines Kennworts:

Ein Kennwort ist eine Zeichenkombination, die Sie jedes Mal eingeben, wenn Sie sich
In R/3 anmelden.

Merken Sie sich Thr Kennwort! Ohne Kennwort konnen Sie sich nicht anmelden.
Kennwort muss mindestens 6 aber darf hochstens 8 Zeichen beinhalten
Beginnen Sie nie mit !, ?, oder Leerzeichen

Verwenden Sie keines Threr letzten finf Kennworter

¥ Notizen:
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3.2 Bildschirmoberflache

Die Fensterelemente
Titelleiste Meniileiste Symbollgiste

"™ SAP Easy Access “tandardmenu fur UKL Heidelb='
Menii Bearbeiten Favorten Zuzatze System  Hilfe Q

gl " Felcael@@ nnan | BE| @
GE|&| 86 2| v ~

-1 Fawatiten

23 SAP Menii

-3 Biira

23 Logistik

<[ Rechnungswasen

‘[ Parzanal

‘[ Infosysteme

‘[ Werkzeuge

(13 Zusatz-Entwicklungen fir UKL Heidelberg

-T2 YMBM - BIEI - Bedarsmelde- und Informationssystem

o B

Willkommen im
Produktivsystem
der
Betriebswirtschaftlichen
SAP/ R3-Anwendungen!

Release 4.6 C
Bei auftretenden Probl den Sie sich bitte an Thren DV-Beirel
an die Abteilung Betriebswirtschaftliche Anwendungssysteme des ZIN
2739).
Al | il
- Titelleiste: Hier sehen Sie in welcher Bearbeitung Sie sich befinden

Enthdlt WINDOWS — {ibliche Symbole fiir Verkleinerung, Vergrof3erung

- Meniileiste: In diesem sind die aktuell verfiigbaren Anwendungen aufgefiihrt

- Symbolleiste: Zur Steuerung im R/3 System wie z. B. Buchen oder Beenden einer
Anwendung

Ubung

¥ Notizen:
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Wichtige Symbole in der Symbolleiste

| @

L]

NS

OO0

Stand: Dezember 01

ENTER/ Bestétigen

Starten Liste/ Starten Auswertung

Sichern / Buchen

Griiner Ball mit Pfeil nach links
e cinen Dialogschritt zurlick

Taste F8

Taste F11

Taste F3

e falls Daten verloren gehen erscheint ein Dialogfenster,
in dem Sie die Daten sichern kdnnen

Gelber Ball mit Pfeil nach oben
e Beenden der Funktion

e Kehrt zur vorigen Ebene oder Grundmenii zuriick

Roter Ball mit Kreuz
e Abbrechen der aktuellen Funktion

Drucken

e Daten aus dem aktuellen Fenster ausdrucken

Suchen

e Hiermit konnen Sie nach Daten suchen, die Sie auf dem

aktuellen Bildschirm bendtigen
e Erweiterte Suche mit +

Blittern in Listen
e 2 Pfeile nach oben: Listenanfang

1 Pfeil nach oben: eine Seite zuriick

[ ]
e | Pfeil nach unten: eine Seite vor
e 2 Pfeile nach unten: Listenende

Hilfe Taste

Taste F1



3.3 Benutzerparameter

Uber die Benutzerparameter konne feste Werte, die bei jeder SAP Sitzung bendtigt werden,
vorgeschlagen werden z. B. ,, WERK=3000* fiir Dezernat III

Einstieg {iber
= SAP Easy Access Standardmenu fur UKL Hewelbesg
Hermi Beatedenn Favoten Jussize EEFRENE Hife
Y -
@ | ] e, |HE 2000 BPE@
A5 88 2| - m Heben Dsten
) Favosbin ':*w : Lothen Dalers
= '_‘ 'Ei]PEHJ:u D 2 Obinks F r
1 Obiekthiston
S Lo Egepe Spockutags
£ 1) Rechmngrwesen Egera Joba
1) Persord Kuachschi
ol ) Iriboeyrsbenrat Elil'l
=) Wek reue Lbrrekder:
¥ __];-.l;-ﬂ:{riuckm:eﬁluulffrmwj— Willkammon im T,

Folgende Parameter sind fiir die tégliche Arbeit sinnvoll
Der Parameterwert ist pro Dezernat anzupassen

Benutzer Beprbeiten  Springen  Sypstem  Hilk

&l De/cee CHk anan 30| @

H

Benutzer IMEURER ;
letzte Andern IHﬁUﬂLE |31.1l].2l3l]1 12:11:82 Status Ii.iheral‘heitet
Adresse | Restwerte  Parameter
|B ]

Parametdr wiert Texst E
ARl Farameter Auftragzart Instandhaltungsauftrage =
BBA Belegart Bestellanfarderung (M) —
B5A Bestellart [rb]

BUA Bewegungzart bei einer zonstigen ‘W arenbewegung

EKG Eink&ufergruppe

EKD Einkaufsorganisation
EQT equipmenttyp

IFT P: Typ des Technischen Platzes

ISR Ptd: Strukturkennzeichen Technischer Platz

TWK Inztandhaltungzplanungswerk,
HKL Materialklasse
HThA M aterialart
HTP Branchenschliissel
WLE E e workflow: Benutzerspezifizche Einstellungen

Kl [»]
Ubung
¥ Notizen:
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4. Stammdaten in der Instandhaltung

4.1 Technische Plitze

Uber den Einstieg
= SAP Easy Access Standardmenii fiir UKL Heidelberg

Menii Bearbeiten Faworten Zusatze System Hilfe

@ || Ffeleaee/2ne anaaBE @
IR

¢ [[2 Fanariten =
23 SAP Menii

""" [ Biiro

= Logistik

£ 1] Materialwirts chaft

- [ Wertrieh

-3 Logistics Execution

- [ Produktion

-1 Produktion - Prozel

-3 Instandhalung .
: EE “erwaltiung technischer Ohjekie Wlllkf
=3 Technischer Platz Produl
2 IL01 - Anlegen
2 IL02 - Andem

¥ |1L03 - Anzeigen

Betriebswi

Nun haben Sie eine Maske vor sich, die wiederum eine Meniileiste und eine Vielzahl von
Drucktasten enthilt.

Wie in den nachfolgenden Seiten zu sehen, konnen Sie die Stammdaten iiber eine
- Direkteingabe

- einen Matchcode

- oder eine Strukturdarstellung aufgerufen werden
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4.1.1 Auswahl der Tech. Plitze iiber

™ Techn.Platz anzeigen: Einstieg
Techn.Platz Bearbeiten Springen  Zuzatze  Stukturierung  Unifeld  System  Hilfe

& ] Faleca2He anaaBE| @
laEaw
Techn.Platz K-667 0-Fap 081 &
Editionsmaske A—HHHH-XXEEXN \
HierarchicE br 1 2 3 4
Auswabhl tiber

Strukturkennz. IH Haus- u. Betriebsdechnik. Strukturdarstellung

Direkte Eingabe

Auswahl tiber
Matchcodes

Das Strukturkennzeichen ist dezernatsabhingig und kann fiir jeden Benutzer
individuell {iber die Benutzerparameter eingestellt bzw. vorgeschlagen werden

Einzchrankungen |

v B BEe D &

... | Text Strukturkennzeichen zu T...|Editionsmazke

Hauiz- u. Betriebstechnik. P
h M edizintechnik LIRLTLTTY
A Klinikrechenzentmm A-HMMNM

Im weiteren sehen Sie die Abwicklung der Suche von Tech. Plétzen {iber den Matchcode
und der Strukturdarstellung

= Wichtiger Hinweis

Wie Sie aus der Anwendung unter Windows vielleicht wissen, sind folgende
Tastenkombinationen recht hilfreich und auch in SAP R/3 anwendbar:

Strg + X  Ausschneiden

Strg + C  Kopieren

Strg + V. Einfiigen
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Die Suchhilfe iiber Matchcode

Die Matchcodes aus R/2 konnten nicht 1:1 ins R/3 System tibernommen werden. Die meist
benotigten Matchcodes aus R/2 werden als Zahlen (1, 2...) generiert. Die im Standart
festgelegten Suchhilfen kdnnen jedoch jederzeit verwendet werden.

Hier wird Thnen aufgezeigt wie Sie eine Suchhilfe im Eingabefeld Tech. Platz
verwenden konnen.

Sie befinden sich in der Maske Tech. Platz: Einstieg

Jetzt klicken Sie auf den Pfeil neben dem Eingabefeld Tech. Platz

Techn.Platz Ik—ﬁﬁ?ﬂ—Fapﬂm ﬂ
Editiohzmazke A-HHHH-SX XXX X

Es wird ein Eingabefenster gedffnet, mit dem der Wertbereich eingeschriankt werden kann

i 1] = o] x|
=a.Anlage |=C.Kustenstelle| =pPIatinste| =r.Adresse| =t Text (= Bezeichnung)l Strukturdarstellungl Klassifizierun 4 | ’ EI

Anlage I

Unternummer I
Buchungskreis I

Technischer Platz I

Kennzeichnungssystem EI 0

Maxirnale Trefferzahl 500

v & H B

Bezeichnung = Klartext
Werk = Abgrenzung liber Werk
Standort = Auswahl eines Gebéudes

Stand: Dezember 01
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Danach erhalten Sie eine Ergebnisliste

i (1) 500 Eintrige gefunden [T ]

¥ =aAnlage |=C.Kostenstelle| =pPIatinste| =r.Adresse| =t Text(= Bezeichnung)l Strukturdarstellungl Klassifizierung 4 EH

-

Technischer ... /

F

F-3122
F-3122-A
F-3122-AAR184
F-3122-B
F-3122-E
F-3122-EBI073
F-3122-EBZ049
F-3122-Ev1052
F-3122-F
F-3122-G
F-6000-MKKDT1
F-6000-MTLI00S
F-6000-ZHY001
F-6100
F-6100-4,
F-6100-2AR013
F-6100-B
F-6100-E
F-B6100-EBZ121
F-6100-Ev1144
F-6100-F
F-6100-G

vEEHBE DL

Bezeichnung des Technischen Platzes Bu...

FREMDE EINRICHTUNGEN oo
JUDISCHE HOCHSCHULE nool
ABWASSERANLAGEN -JUDISCHE HOCHSCHULE 0001
WASSERENTSORGUNG -JUDISCHE HOCHSCHULE 0001
BAUTECHRNIK -JUDISCHE HOCHSCHULE nao
ELEKTROANLAGEN -JUDISCHE HOCHSCHULE nao
BELEUCHTUNG INNEN -JUDISCHE HOCHSCHULE 0001

BLITZSCHUTZ -JUDISCHE HOCHSCHULE oo
ELEKTROINSTALLATION -JUDISCHE HOCHSCHULE 0001
FORDERAMNLAGEN -JUDISCHE HOCHSCHULE oon

GASYERSORG ANL. -JUDISCHE HOCHS CHULE oon
FACHRICHT KOMMUNIKATION -PERS UNTERKL. 0001
#BERWACHANL /GEBAUDESCH. -PERS. UNTERKU. 0001

HYDRANTEN UB/UN -PH oon
UNIYERSITATSBAUAMT oo
ABWASSERANLAGEN-UNVERSITATSBALAMT oo
WASSERENTSORGUNG -BALIAMT oo
BAUTECHMIK -UNIVERSITATSBALAMT oo
ELEKTRO ANLAGEN-UNIVERSITATSBAUAMT oo
BLITZSCHUTZ -UNIVERSITATSBAUAMT oon
ELEKTROINSTALLATION -UNIWERSITATSBAUAMT 0001
FORDERAMNLAGEN -UNNERSITATSBAUAMT oon
GASYERSORG ANL-UNNERSITATSBAUAMT oo

|4

Auswahl: Durch Markieren und Klick auf das ENTER Button oder Doppelklick auf
die Zeile

Die Suchhilfe iiber Strukturliste

Als néchstes wird gezeigt, wie mit Hilfe der Strukturliste gearbeitet werden kann. Sie ist ein
sehr gutes Hilfsmittel, um sich in den verschiedenen Hierarchieebenen eines Technischen
Platzes zu bewegen.

Klicken Sie folgenden Button im Einstiegsbild an:
Sie sehen nun folgende Strukturliste zum Tech. Platz K

Eingabe:

&b

™ Techn.Platz anzeigen: Einstieg

TechnPlatz Bearbeiten Springen Zusdtze  Shukturierung  Umfeld  Swestem Hilfe

@l

AIHCaQ 2HME anan BE @

eEawn

Techn.Platz
Editiohsmaske

HigrarzhisEbn

Stand: Dezember 01
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Sie sehen nun die folgende Strukturliste

™ Techn_Platz anzeigen: Strukturlizte

Ligte Bearbeiten Springen Zuszatze Umfeld Einstellungen  System  Hilfe

||| Incece CHE Do BE @

“ o CI AufreiBenMerbergen  Aufr. gesamt

Techn .Platz K

Bezeichnung KLINIE UNIVERSITAT HD

MK KLINIKE UNIUVERSITAHT HD

[ — 0 K-0008-ZER6G1 LEITERN - DEZ.III

@ —_E K-4088 AUBENANLAGEN BEREICH 4 -ALTELIMIKIH
[ [E kK-soia HAUTKI TNIK, HBRSAALGEBAUDE | \[arkieren
[ — [E K-xo020 INSTITUT F. RECHTSHMEDIZIN |

C 0 K-x838-A HABUASSERANLAGEN-BETRIEBSGE

' 0 K-n4830-B HBAUTECHNIK -BETRIEBSGEBHUDE
[ B0 K-4830-E HELEKTROD ANLAGEN-BETRIEBSGEBAUDE
[ — 0 K-4030-EBZ052 HBLITZ2SCHUTZ -BETRIEBSGEBAUDE

[ — 0 K-4838-EHMS081 HMITTELSPANN. -BETRIEBSGEB.
[ 0 K-u838-ENS@81 HNIEDERSPANN. -BETRIEBSGEB.AK
C — 0 K-4030-F HFURDERANLAGEN -BETRIEBSGEBAUDE
[ — 0 K-u4838-FAPBA1 HAUFZUG PERSONMEN -ZENTRALKUCHE

[ 0 K-4830-G HGASUERSORG .ANL .-BETRIEBSGEBAUDE
[ — 0 K-n838-H HHEIZUNGSANLAGEN-BETRIEBSGEBAUDE
C —— 0 K-4038-L #LUFTUNGSANLAGEN-BETRIEBSGEBAUDE
T 0 K-u838-H H#NACHRICHTENTECH-BETRIEBSGEBAUDE
T 0 K-s030-U HYASSERVERS .ANL .-BETRIEBSGEBAUDE
[ — 0 K-u838-ZFLBA1 HFEUERLOSCHER -AK BETRIEBSGEBAUDE
[ — 0 K-4838-ZKneai HKLINIKAUSSTATT .-BETRIEBSGEBAUDE
T F— 0 K-u838-ZHOBA1 HMOBILIAR ALLGEM. -BETRIEBSGEBHUDE
[ — [E K-xou0 VERWALTUNG, DEZ.III

C — B K-4858 PERSONALRAT

Auf der obersten Ebene ist ,,K*“ wie eingegeben zu sehen.
Darunter die weiteren Ebenen wie z. B. das Gebdude oder direkt die Tech. Anlage

=
Auswahl: Durch ,,Markierfeld“+ ___  oder durch Doppelklick

Stand: Dezember 01
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Strukturliste nach eigenen Bediirfnissen einrichten

Sie kénnen den Informationsgehalt einer Strukturliste andern
Dieses lasst sich liber Einstellungen / Feldauswahl / Tech. Platz... in der Strukturliste

Schritte:

*= Techn Platz anzeigen: Strukburlists

& I HW mmﬂg nel @
fﬂlﬂﬂwmﬂ :

lechn.Platz K =
Dezeichnung KLIHIE UHIUERSITAT WD

e HLIHIK UHIVERSITAT WD

Sie haben jetzt zusétzlich die Maske Felder auswihlen auf dem Bildschirm

-4 Felder auswahlen X|

F |lles =l
Auzwahl Worrat
Technischer Platz 4B C-kennzeichen -l

[ D]

TechnPlatzB ezeichng Adresznummer |—

Angelegt am

,«l Angelegt won

Anlage
‘ Anzchaffungzdatum
j Anzchaffungamert
anwenderstatus
!I Arbeitzplatz
At techn. Objekt
Auftrag

3 Baujahr -
] » ] »

| &|7|

| BlE) x|

Auf der linken Seite sind die momentan ausgewéhlten Felder ersichtlich

Auf der rechten Seite konnen Felder zum Ergéinzen markiert werden.

Das Ergénzen erfolgt durch markieren eines Feldes auf der rechten Seite und Klick
auf den Pfeil nach links.

Stand: Dezember 01
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Im Beispiel hier wurde das Feld ,,Angelegt von* erginzt.

“ Felder auswahlen

A gsiaahl

Technizcher Flatz

TechnFlatzBezeichng

Bngelegh von

Beenden Sie zunichst dieses Fenster durch Anwahl von ENTER

Und Sie erhalten folgende Auflistung:

™ Techn_Platz anzeigen: Strukturliste

Liste Bearbeiten Springen Zusdtze Umfeld Einstellungen  System  Hilfe

@ | DIWecee DHR DoL0 IR @

" o &1 Aufreifenfferbergen  Aufr. gesamt

Techn.Platz K

Bezeichnung KLIMIK UMIUERSITAT HD

K KLINIK UNIVERSITAT HD SCHEHMENAUER

[ — 0 K-80800-ZEROS1 LEITERM - DEZ.III KALTENMEIER
[ — @ K-4808 AUNRENANLAGEN BEREICH 4% -ALTKLINIKUW KRUPP

C — @ K-u818 HAUTKLINIK, HORSAALGEBAUDE KALTENMEIER
C [— & K-1828 INSTITUT F. RECHTSHMEDIZIN KALTENMEIER
[ — 0 K-u838-n #nBWASSERANLAGEN-BETRIEBSGEBAUDE DEZER

C — 0 K-u408308-B HBAUTECHNIK -BETRIEBSGEBHUDE KALTENMEIER
T — 0O K-4836-E #ELEKTRO ANLAGEN-BETRIEBSGEBAUDE KALTENMEIER
[ — 0 K-4838-EBZB52 #BLITZSCHUTZ -BETRIEBSGEBHUDE KRUPP

[ —— O K-4830-EHMS081 HMITTELSPANN. -BETRIEBSGEB. KALTENMEIER
[ —— O K-4830-ENS001 HHIEDERSPANN. -BETRIEBSGEB.AK KALTENHEIER
[ — 0 K-4838-F #FORDERANLAGEN -BETRIEBSGEBAUDE KALTENMEIER
[ — 0 K-4830-FAPOB1 HAUFZUG PERSONEM -ZENTRALKiCHE HESS

[ — O K-4830-0 HGASUERSORG . ANL . ~BETRIEBSGERAUDE KALTENHEIER
C — 0 K-u4838-H HHEIZUNGSANLAGEN-BETRIEBSGEBHUDE KALTENMEIER
T — 0O K-4836-L HLIUFTUNGSANLAGEN-BETRIEBSGEBAUDE KALTENMEIER
[ — 0 K-4838-H #NACHRICHTENTECH-BETRIEBSGEBAUDE KALTENHEIER
T — 0 K-u838-u HWASSERVERS .ANL .—~BETRIEBSGEBiUDE KALTENMEIER
[ — 0 K-4830-2FL0B1 #FEUERLOSCHER -AK BETRIEBSGEBAUDE SCHEMENAUER
[ —— 0 K-4838-ZKA0BS1 HKLINIKAUSSTATT .-BETRIEBSGEBAUDE DEZER

[ —— 0 K-4838-ZH00B1 HHMOBILIAR ALLGEM. -BETRIEBSGEBHUDE SCHEMENAUER
[ — @ K-4848 UVERWALTUNG, DEZ.III KALTENHEIER
[ — [E K-uese PERSONALRAT KALTENMEIER

Stand: Dezember 01
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4.1.2 Der Stammsatz Tech. Platz
In diesem Beispiel lernen Sie nun die entsprechenden Masken kennen:

Uber Technischer Platz / Anzeigen tragen Sie im Eingabefeld folgendes ein:

_k—ﬁﬁ?ﬂ—FakﬂE[ﬂ ==

Dies ist ein Tech. Platz zu einem Kleingiiteraufzug.

Nun wechseln Sie tiber Return in die Standortdaten zum Tech. Platz

gl TFiwceeCkkananmEe

Stand: Dezember 01
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Mit dem Button Organisation verzweigen Sie auf eine weitere Bildschirmmaske

[ TFwjceeCnkanannme

g I H = G

Die eingepflegten Instandhaltungsdaten konnen iiber die Bildschirmmaske entnommen
werden.

¥ Notizen:

Stand: Dezember 01
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4.2 Equipments
4.2.1 Einstieg

In diesem Abschnitt werden Sie sehen, wie sich Equipments anzeigen lassen.

Wihlen Sie unter Equipment den Meniipunkt Anzeigen:

™ SAP Easy Access Standardmenu fur UKL Heidelberg

Menl  Bearbeiten Favorten Zusatze Spszterm Hilfe

=2l Fecoe 2Rk nnan AE|@
= as s~ a

= [ Fawariten -

23 Logistik

-] Materialwinschaft
H- (1] Wertrieh

- [ Lagistics Execution
H-- [ Produktion

720 Praduktion - Prozei .

=13 Instandhaltung Willkomme
=3 Venwaltung technischer Objekte der Betrieb

Equipment SAP R/ 3-

T IEO1T - Anlegen allgermein
[Z1 Anlegen speziell

2 IED2 - Anclerm
¥ [EN3 - Anzeigen
(21 Listhearbeitung

o O o IO o IO e B o

Il

Sie erhalten das Einsteigs — Fenster

™ Equipment anzeigen : Einstieg

Equipment Bearbeiten Springen  Zusdtze  Stukturierung  Umfeld  System Hilfe

=2 Felceceone anasBE @

|

Equiprment P

Wihlen Sie hier den Pfeil im Listenfeld von Equipment

Sie erhalten ein Fenster z. B. zum Eingrenzen vom Wertbereich mit Suchhilfe ,,1¢
Diese Auswahl konnen Sie, wie im vorigen Kapitel schon erklart, auch dndern.

=~ Das weitere Vorgehen entspricht dem Kapitel 4.1.2 Suchhilfe iber Matchcode wie
schon einmal erklédrt und wird nicht nochmals angesprochen

Stand: Dezember 01
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4.2.2 Der Stammsatz Equipment

Sie erhalten zum Equipment sehr viele Informationen, die jedoch auf mehrere
Bildschirmmasken verteilt sind

In der ersten Bildschirmmaske sehen Sie die allgemeinen Daten zum Equipment

gl  TFiwecea2nke anaaREe@

Springen innerhalb der verschiedenen Bildschirmmasken mit:

Return auf der Tastatur
Griines Hakchen
Meniipunkt Springen und Zusétze
Buttons anklicken

&l  FiwWcoe2nk anaaBae
70
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4.2.3 Wichtiges im Equipmentstammsatz

Uber Meniipunkt

[ Equipment / Funktion kann
e Equi inaktiv oder geldscht werden
e cine Auflistung erzeugt werden

eine Strukturliste mehr Informationen untergeordnete Equipments
aufgehaut werden einholen anzeigen

™ Equipment anzeigen : Allgemzine Daen

Equipment  Bearbeten Springen  Zuszatze Stru}_c.turieru Umfeld  Syzterm  Hilfe

@ AR eae DMk anaa | BE @

“ 2 | =] Bl 5o Klassenibersicht  MeBpunkte/Zahler

E quipmen IEBBZBJ-ISB Tup Iﬁ Hauztechnik,

B ezeichnung IWMGE FRAZ. -BIOCHEM. INST.

Status |EEGE |PRO2

Giiltig ab IZ?.I-]1.1998 Giiltig bis |31.12.9999

Priifintervalle oder

Objektinfobild generieren mit spezifische Festlegungen

Angaben zu [H-Aufriagen und
Wartungsvertragen

= Messpunkte und Messwerte werden gesondert geschult, da diese nur in der
Medizintechnik zum Einsatz kommen

¥ Notizen:

Stand: Dezember 01 20



4.3 Arbeitsplitze

Dieser Bereich soll hier kurz vorgestellt werden, um einen Uberblick zu erhalten, welche
Arbeitsplitze im R/3 System fiir die einzelnen Abteilungen erfasst wurden.

Uber Logistik / Instandhaltung / Verwaltung Tech. Objekte steigen Sie ein

Menii Bearbeiten Fawvorten Zuzdtze System  Hilfe

=2 FelecaeoMeanan | BE|@
B & EE 2|

[0 Fawariten

B3 Logistik

- (1 hateriabwirts chaft
~[[] Wertrieh

-0 Logistics Execution
-1 Praduktion

-1 Praduktion - ProzeR .
~+3 Instandhaltung Willkomme
der Betrieb:

[E28 @8 /= rvialtung technischer Objekte

Jetzt rufen Sie Umfeld / Arbeitspliitze / Arbeitsplatz / Anzeigen auf

1 eidelberg

Menli Bearbeiten  Faworiten Zuzdtze  Sustem  Hilfe

& HDmceeCHE DN BR|@
=& as s~ -

[:I Faworiten
=3 SAP Menii
=3 Logistik

|»

[
[
Bl ([ Logistics Execution
E
[

#- [ Produktion - Prozel i
B3 Instandhaltung e

EIE Yerwaltung technischer Objekte de]‘ Betrieb:
----- [C1 Technischer Platz

""" [ZJ Equipment SAP R/ 3-

----- [Z Installation
""" [ZJ Serialnummern

=23 Umfeld
-0 Klassen Dieses System
- (1 Dokumente o Verfligung.
=13 Arbeiteplétze
=3 Arheitsplatz Bitte beachten !

2 IR01 - Anlegen

@ IR02- A Ubernommen w

Stand: Dezember 01
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In der Einstiegsmaske geben Sie als erstes das Werk ein
Dez. III = 3000 Dez. IV (Med) = 4200 KRZ = 5000

g TFimceCHi anaa AR @

Fiir den Arbeitsplatz nutzen Sie das Listenfeld und klicken es an

Es erscheint ein Wertbereichfenster, das Sie bestétigen

Stand: Dezember 01
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Sie bekommen eine Ergebnisliste, aus der Sie einen Eintrag anwéhlen,
z. B. Sanitirtechnik VZM:

Stand: Dezember 01

Fernheizwerk

Fernheizwerk Werkstate
Heizungs- u. Liftungstechnik
Heizung/Liftungstechnik Altsta
Heizung/Luftungstechnik Altkli
Heizung/Liiftungstechnik Chirur
Heizung/Luftungstechnik Theaore
Heizung/Luftungstechnik VZM
K.altatechnik.

Faltetechnik v
tdaschinentechnik,
tdaschinentechnik W2
Sanitartechnik, Mechanik
Sanitartechnik Altstadt
Sanitartechnik Altklinikurm
Sanitartechnik Chirurgie
Sanitartechnik Kinderklinik

Sanitartechnik Theoretikum

DE

DE
DE
DE
DE
DE
DE
DE
DE
DE
DE
DE
DE
DE
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Mit

- der Return-Taste auf der Tastatur

- mit dem Button auf der Bildschirmmaske

konnen Sie sich die verschiedenen Informationen zum Arbeitsplatz anzeigen

Hier z. B. die Grunddaten zum Arbeitsplatz 31S6670

gl TinjcceCHME anas A E

=

¥ Notizen:
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4.4 Klassen

Klassifizierung

Uberall dort, wo in der Instandhaltung mit Objekten gearbeitet wird, die in der Regel in
grofler Anzahl vorhanden sind wie:

- Technische Plitze
- Equipments
- Dokumente
- Materialien

besteht die Notwendigkeit gleichartige Objekte zu einer Klasse zusammenzufassen

Merkmale

Merkmale beschreiben die Eigenschaften von zu klassifizierenden Objekten. Sie konnen
vom Anwender frei definiert und den Klassen in beliebiger Zahl zugeordnet werden
Diese werden vorab nur im Dez. III/ Technik verwendet.

Uber Logistik / Zentrale Funktionen / Klassensysteme steigen Sie ein

™ SAP Easy Access Standardmeni fur UKL Heidelberg

Menu Bearbeiten Favorten Zuszatze Seztem  Hilfe

&l Dweccecmpannd Rala
c=elass| v

[:| Fansariten r

#-- ] Produktion - Prozel Willkomme
7] Kundenservice der Betrieb:
#-- |20 Logistik-Cantralling SAP R/ 3-

=13 Zentrale Funktionen
@ Ch'0 - Konfigurationsmanagement
-[20 Meldung

: - Collaboration Dieses System
Verfiigung.

Nun wéhlen Sie Stammdaten / Klassenverwaltung im Menii
=~ Erscheint ein Zwischenbild ,, Klassenart festlegen® brechen Sie mit dem

Button E ab

Stand: Dezember 01
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Es erscheint folgendes Bild in dem Sie:

™ Klasse Yemwaltung

Klazze Bearbeiten Springen Zusatze Umfeld System  Hilfe

& Fecae DMEasaa BE @

|-_|‘_3|” ,g, Sprache wechzeln

Klasse | S| 2| 0|2 @
\

klazsenart I'?
Anderngsnr Uber die Suchhilfe die Klasse
Gidlig ab Gillligkeit | suchen
Basizdaten
Klassenart festlegen

e (002=Equipment
e (003=Tech.Platz
e 017=DVS

= Das weitere Vorgehen entspricht dem Kapitel 4.1.2 Suchhilfe iiber Matchcode, wie
schon einmal erldutert und wird nicht nochmals angesprochen

Klasseniibersicht der einzelnen Dezernate

Klassen fiir Equipment Tech. Platz DVS
Dez. 111 EH... TH... 30/....
Dez. IV EM... keine 40/....
KRZ ER... keine keine

Wurde eine Klasse ausgewéhlt wie hier die Klasse THFAK zur Klassenart 003, erhilt man
das erste Bildschirmbild mit den Basisdaten. Von hier aus konnen Sie mit den Buttons oder
iiber den Meniipunkt Springen oder Zysitze weiter verzweigen

™ Klasse anzeigen

Klazse Bearbeiten Springen Zusatze Umfeld  Spstem  Hilfe

@ |l GBI ECIEN TR D=l

qf* g Sprache wechseln

Klasse [THFAK | 2| D3| @]
Klassenart l@ Techrischer FPlatz

Anderungsnr —A

Gillig ab [13.12.2003 Gilligkei |

Bazizgdaten | Schlagworer | Merkmale | Tente |
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Merkmale

Um Merkmale anzuzeigen, wiahlen Sie Merkmale anzeigen im Menii

== Das weitere Vorgehen entspricht dem vorigen Kapitel Klassen anzeigen und wird
hier nicht niher erléutert

Merkmalgruppen sind untergliedert in:

e Dez III Merkmale fiir Dez. Il Instandhaltung/ Materialwirtschaft/ DVS
e Dez. IV = Merkmale fiir Dez. IV Instandhaltung/ Materialwirtschaft
e MedGV = Merkmale fiir Medizintechnik

e KRZ = Merkmale fiir KRZ Instandhaltung / Materialwirtschaft

¥ Notizen:
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4.5 Dokumentenverwaltung (DVS)

Mit Hilfe des Dokumentenverwaltungssystems werden Dokumente beschrieben, verwaltet
und visualisiert. Dabei ist das System offen fiir die Verwaltung von Dokumenten jeglicher
Art, wie z. B. Zeichnungen, Grafiken, Vertrage, Priifprotokolle usw.

Im Klinikum HD werden zur Zeit im Dezernat III und Dezernat IV/ Medizintechnik
Priifprotokolle von Technischen Objekten (Equipment) eingescannt

Das Kapitel DVS kann jedoch hier nur ganz grob erldutert werden.

Uber Logistik / Zentrale Funktionen / Dokumentenverwaltung steigen Sie ein
Mit Dokument / Anzeigen erhalten Sie folgende Bildschirmmaske

Hier miissen Sie als erstes die Dokumentenart angeben und mit der Suchhilfe
Dokumente suchen

™ Dokument anzeigen: Einstieg

Cokument  Bearbeiten  Springen  Zugzatze Umfeld  Onginale  System  Hilfe

Dokumentyersion

& || Felccoohni anaa BE|@
2 DasH @
Dokument I +— Suchhilfe anklicken
Dokurmentart I_
Teildokument

I_

Dokumentenarten

e Dez Il = TAP,TWA
e Dez. IV = MAP, MWA, MED, MD4

Uber die Suchhilfe und Auswahl eines Dokuments erhalten sie den DVS-Satz

Dokument Bearbeiten Springen Zusatze  Umfeld Onginale  Spstem  Hilfe

& FHece2ne anas PR @
|7 DBH &% & @ guusada
Dokument
D okumnent |?BBBBB28 Teil 888 Versiom aa
& Ldschyvormerkung < CAD-Kennzeichen <» Dokumentenst] Durch Klick auf das

Button erhalten Sie das
Originaldokument, das
wiederum auf dem

Dokumentdaten | Beschreibungen | Objekkverkniipfungen |

Dok tdaten . .
Archivserver gespeichert

Beschrsibung 70000028
wurde

Dokumentstatus ﬁ freigegeben @ 14051932

CM-Relevanz I_

Sachbearbeiter ISEHMI 1T

Labor/Biim 422 REFPARATUREMAMEDGY HwASEM

Berechtigungzaruppe Ill22l]
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Sind mehrere Dokumente vorhanden, wird vorab ein Auswahlbild zur Auswahl generiert

rimmatese Wi spinmed

~="1 Ansicht eines Priifprotokolls
LT — aus der Medizintechnik

" - |-|I.|‘:‘- B, FELINIEN R
Sicherhelitetechnoische Eoatrolles mach §é MPBstrelbV

== Normalerweise wird auf

die Dokumente iiber den
Equipment-Stammsatz
3 zugegriffen

¥ Notizen:
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5. Ausblick zu weiteren Schulungen

In den weiteren Kursen werden Sie im

Aufbau [

- die Erfassung, Ergiinzung von Instandhaltungsauftragen

- Beschaffung von Material und Fremdleistungen zu Instandhaltungsauftragen
- Kontierungsdnderung

- Nacherfassung von Instandhaltungsauftragen

- Abwicklung von Dauerauftrigen

- Riickmeldungen von Instandhaltungsauftragen

- Erfassung von Bestellanforderungen und Reservierungen

Aufbau 11

- Auftragsverwaltung mit Listanzeige

- Ansicht der Beschaffungen iiber Instandhaltungsauftragen
- Auswertung von Historischen Auftriagen

- Ansicht von Wartungspldnen

- Auswertungen iiber Reports

kennenlernen.
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