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Kumulative Dissertation 
PhD group Shavinskaya (PhD office) 

Gibt es hierzu formale Angaben zur Struktur 
oder Vorlagen? (bspw. dürfen auch 
unveröffentlichte Materialen als Anhang 
verwendet werden, zusätzlich zu den 
Publikationen?)  
 

S. neue Abfassungsrichtlinien. In die kumulative 
Diss dürfen nur Paper aufgenommen werden, 
die genehmigt wurden. 

 

Monographie 
PhD group Shavinskaya (PhD office) 

Gibt es hier Vorlagen oder Vorgaben (bspw. 
Absätze, Textgröße) 
 

S. neue Abfassungsrichtlinien. Absätze, 
Textgröße o.ä. wird nicht vorgeschrieben und 
soll dem üblichen Format entsprechen. 
Beispiele für Dissertationsschriften sind 
normalerweise in den jew. Abteilungen 
vorhanden. Ansonsten besteht die Möglichkeit, 
Dissertationsschriften in der 
Universitätsbibliothek auszuleihen. 
 

Sollen die Einleitungen zu den einzelnen 
Beiträgen in den Einleitungen getrennt sein? 
 

Es soll eine Einleitung zu dem 
Promotionsprojekt geben.  
 

Manche Dissertationen hatten eine kürzere 
Einleitung und dann die Einleitung zu jedem 
ihrer Papiere als ein Vorwort, und zu jedem 
Unterabschnitt innerhalb die 
Methodenabschnitte behalten 
 

Es soll eine Einleitung zu dem 
Promotionsprojekt geben.  
 

Oder sollen wir jedes paper/projekt einzeln 
darstellen, oder kann die Monographie je paper 
aufgeteilt sein? i.e.: 
- General introduction 
- Project 1: methods, results 
- Project 2: methods, results 
- Project 3 methods, result 
- Discussion: regarding project 1, regarding 

project 2, regarding project 3, general 
discussion 

- Conclusion 

Es soll eine Einleitung, ein Mat&Met-, ein 
Ergebnisse- und ein Diskussion-Kapitel zu dem 
Promotionsprojekt geben (s. 
Abfassungsrichtlinien). Diese Hauptkapiteln 
können natürlich Unterkapiteln enthalten. Es 
müssen aber auch logische Übergänge von 
einem zum nächsten geben, weil es sich um 
Teile eines Gesamtprojektes handelt. 



Müssen wir die gesamte Monographie über das 
Buch hinaus veröffentlichen, das wir dem 
Promotionsausschuss vorlegen? 

Diese Frage verstehe ich leider nicht 
 

 

 

 

Mündliche Prüfung 
PhD group Shavinskaya (PhD office) 

Muss die Verteidigung immer öffentlich 
stattfinden? Können wir dazu Personen unserer 
Wahl einladen bzw. Personen nicht zulassen 
wenn wir es bspw. aufgrund von Nervosität 
vorziehen nur unsere Prüfenden dabei zu 
haben?  
 

Die Prüfung ist gem. Promotionsordnung 
„Dr.sc.hum.“ universitätsöffentlich. Auf Antrag 
des Doktoranden / der Doktorandin oder aus 
anderen wichtigen Gründen kann jede Form 
der Öffentlichkeit begrenzt oder 
ausgeschlossen werden. Die Beratung und 
Bekanntgabe des Prüfungsergebnisses sind 
nicht öffentlich 

 

Strukturiertes Studienprogramm 
PhD group Shavinskaya (PhD office) 

Wie dokumentieren wir die 240 
vorgeschriebenen Stunden? Sammeln wir die 
selber auf einem Zettel? Wie dokumentieren 
wir die Stunden bei Online Teilnahme? 
 

Jede Veranstaltung hat einen offiziellen 
Zeitumfang. Auf dem Bluesheet muss der 
Veranstalter die Stundenzahl eintragen und 
unterschreiben-s. Medizinische Fakultät 
Heidelberg: Strukturiertes Studienprogramm 
(uni-heidelberg.de) 
 

Können wir die Stunden auch einmal vorläufig 
einreichen wenn wir die Stundenvorgaben noch 
nicht vollständig haben, um sicherzugehen, 
dass alles akzeptiert wird? 
 

Ja, das ist möglich 
 

Was ist der Unterschied zwischen elective und 
optional courses? Weshalb gibt es eine 
Obergrenze für elective courses? 
 

Von sog. Elective Required Elements muss 
mind. eine Veranstaltung aus den drei 
Kategorien absolviert werden, während bei den 
Optional Elective Courses die Auswahl frei ist. 
 
Eine Obergrenze an anerkannten Punkten gibt 
es, weil das Programm ausgewogen sein soll 
und verschiedene Richtungen (professionale, 
Softskills) abdecken will 

 

Allgemeines 
PhD group Shavinskaya 

Bei Vertrag ohne Bezahlung, kann man sich 
dann nicht als Student einschreiben? 
 

Nach Annahme als DoktorandIn ist man 
verpflichtet, sich als PromotionsstundentIn 
einzuschreiben. Wenn man einen Antrag auf 
Befreiung stellen will, muss ein Arbeitsvertrag 
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mit der Uni od. dem Uni-Klinikum Heidelberg 
von mind. 50 %, reguläre Arbeitszeit, vorliegen 
(s. Kopfbogen hoch (uni-heidelberg.de))  
 

Die Person hat frühzeitig eine bedingte 
Zulassung erhalten. Als diese Studentin offiziell 
zugelassen wurde, war die neue Ordnung 
bereits in Kraft. Sie ist der Meinung, dass die 
alte Ordnung gilt, da sie zu diesem Zeitpunkt 
unter Vorbehalt angenommen wurde - ist das 
richtig? 
 

Da muss ich die konkrete Formulierung prüfen 
können, bitte nennen Sie mir den Namen 
 

Sollten wir uns vorher bei den Gutachtern oder 
Prüfern melden, um sicher zu sein, dass sie Zeit 
haben?  
 

Das ist an der Uni üblich, dass man das tut. Evtl. 
auch die Diss an die Prüfer übergeben und nach 
möglichen Themengebieten für die Prüfung 
fragen. 
 

Können wir einen Antrag auf Kumulierte Prom 
stellen, wenn wir nur 2 der drei oder vier 
Arbeiten, die wir einreichen wollen, haben? 
 

Nur die vom Ausschuss angenommenen 
Publikationen können in die kumulative Diss 
aufgenommen werden 
 

Wie finden wir Co-Prüfer, bisher werden 
Anfragen häufig abgelehnt? 
 

Tut mir leid das zu hören. Da müssen Sie sich in 
erster Linie an Ihre Doktormutter/Ihren 
Doktorvater wenden 
 

Zurzeit liegt der Zeitraum zwischen Abgabe der 
Dissertation und der Prüfung/Fertigstellung bei 
1.5 Jahren oder mehr. Gibt es eine Möglichkeit 
diesen Zeitraum zu verkürzen?  
 

Wenn die Diss nicht überarbeitet werden muss, 
liegt die reguläre Begutachtungszeit bis zur 
Annahme der Arbeit bei 4-6 Monaten. Natürlich 
gibt es manchmal Verzögerungen durch die 
GutachterInnen. Das können wir nicht anders 
beeinflussen als mahnen, was wir auch tun. Das 
Begutachtungsverfahren bei SCL haben wir 
umgestellt, sodass die ext. Gutachten direkt 
nach der Annahme der Diss und nicht erst nach 
der mündlichen Prüfung, wie es früher war, 
bestellt werden. Damit kommen die Gutachten 
oft noch in der Zeit, in der die Prüfung 
vorbereitet wird. Ein verbessertes Verfahren für 
die Situation, wenn ein Paper noch nicht 
veröffentlicht ist, aber im Erstgutachten eine 
Bewertung mit MCL steht, ist ebenfalls geplant. 
Wir wollen es ab dem WS 23/24 einführen. 
Damit soll das Verfahren trotz der noch 
fehlenden Veröffentlichung eröffnet werden, 
sodass den DoktorandInnen geholfen wird, 
schneller zu promovieren. Der genaue Ablauf 
wird noch über die Webseite und InfoMed 
veröffentlicht. 
 

 

 

https://www.wiso.uni-heidelberg.de/md/fak/wiso/promotion/antrag_befreiung_imma_neu.pdf


English version 
 

Cumulative dissertation 
PhD group Shavinskaya (PhD office) 

Are there any formal requirements on the 
structure or templates? (e.g. may unpublished 
material also be used as an appendix, in 
addition to the publications?) 

Please refer to new drafting guidelines on the 
website. Only papers that have been approved 
may be included in the cumulative dissertation. 
 

 

Monography 
PhD group Shavinskaya (PhD office) 

Are there any templates or guidelines regarding 
(e.g. paragraphs, text size)? 
 

Please refer to new drafting guidelines. 
Paragraphs, text size, etc. are not prescribed 
and should correspond to the usual format. 
Examples of dissertations are normally 
available in the respective departments. 
Otherwise it is possible to borrow dissertations 
from the university library. 
 

Should the introductions to the individual 
contributions be separated in the introduction 
section? 

There should be an introduction to the doctoral 
project.  
 

Some dissertations had a shorter introduction 
and then the introduction to each of their 
papers as a preface, and keep the methods 
sections for each subsection within 

There should be an introduction to the doctoral 
project.  
 

Or should we present each paper/project 
individually, or can the monograph be split up 
per paper? 

There should be an introduction, a Mat&Met 
chapter, a results chapter and a discussion 
chapter for the doctoral project (see writing 
guidelines). These main chapters can of course 
contain sub-chapters. However, there must also 
be logical transitions from one to the next 
because they are parts of an overall project. 
 

Do we have to publish the entire monograph 
beyond the book we submit to the doctoral 
committee? 
 

Unfortunately, I don't understand this question 
 

 

Oral examination 
PhD group Shavinskaya (PhD office) 

Does the defense always have to take place in 
public? Can we invite people of our choice or 
not admit people if, for example, we prefer to 
have only our examiners present due to 
nervousness? 
 

The examination is open to the public in 
accordance with the "Dr.sc.hum." doctoral 
degree regulations. At the request of the 
doctoral candidate or for other important 
reasons, any form of publicity may be limited or 



excluded. The consultation and announcement 
of the examination result are not public 
 

 

Structured study program 
PhD group Shavinskaya 

How do we document the 240 prescribed 
hours? Do we collect them ourselves on a piece 
of paper? How do we document the hours of 
online participation? 

Each event has an official time limit. The 
organizer must enter the number of hours on 
the bluesheet and sign it. Medizinische Fakultät 
Heidelberg: Strukturiertes Studienprogramm 
(uni-heidelberg.de) 

Can we also submit the hours provisionally 
once if we do not yet have the hours 
specifications complete to make sure that 
everything is accepted? 

Yes, that is possible 

What is the difference between elective and 
optional courses? Why is there an upper limit 
for elective courses? 

At least one course from the three categories 
must be completed from so-called Elective 
Required Elements, while the choice is free for 
Optional Elective Courses. 
 
There is an upper limit of accredited points 
because the program should be balanced and 
cover different directions (professional, soft 
skills) 

 

General 
PhD group Shavinskaya 

If I have a contract without payment, can I not 
enroll as a student? 

Once you have been accepted as a doctoral 
candidate, you are obliged to enroll as a 
doctoral student. If you want to apply for 
exemption, you must have an employment 
contract with the university or the Heidelberg 
University Hospital of at least 50%, regular 
working hours (see Kopfbogen hoch (uni-
heidelberg.de)) 

The person received conditional admission 
early. When this student was officially 
admitted, the new regulations were already in 
force. She is of the opinion that the old 
regulations apply as she was conditionally 
accepted at that time - is that correct? 
 

I need to be able to check the specific wording 
 

Should we contact the reviewers or examiners 
beforehand to make sure they have time? 

It is common practice at the university to do 
this. Possibly also hand over the dissertation to 
the examiners and ask about possible topics for 
the exam. 
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Can we apply for Cumulative Prom if we only 
have 2 of the three or four papers we want to 
submit? 

Only publications accepted by the committee 
can be included in the cumulative dissertation 

How do we find co-investigators, so far 
requests are often rejected? 

I'm sorry to hear that. You will have to contact 
your doctoral supervisor in the first instance 

At present, the period between submission of 
the dissertation and the 
examination/completion is 1.5 years or more. Is 
there a way to shorten this period? 

If the dissertation does not need to be revised, 
the regular review period until acceptance is 4-
6 months. Of course, there are sometimes 
delays caused by the reviewers. We cannot 
influence this other than to remind them, 
which we do. We have changed the review 
process at SCL so that the external reviews are 
ordered directly after the thesis has been 
accepted and not after the oral examination, as 
was previously the case. This means that the 
reviews often arrive while the examination is 
still being prepared. An improved procedure is 
also planned for the situation where a paper 
has not yet been published, but the first review 
contains an assessment with MCL. We want to 
introduce this from WS 23/24. This is intended 
to open the procedure despite the lack of 
publication, so that doctoral students are 
helped to complete their doctorates more 
quickly. The exact procedure will be published 
on the website and InfoMed. 

 

 


