
GIRIŞ
Tüm çalışanların iş yerindeki yangın tehlikesi bakımından 
bilgi edinmesi gerekir. Herkesin kendi çalışma alanında mev-
cut olan yangın söndürme ve kurtarma cihazları, acil çıkışlar, 
kaçış yolları (asılı olan kaçış ve kurtarma krokileri) ve acil 
çağrı numaraları bakımından bilgilenmesi ve yangın söndür-
me tertibatlarının kullanımı ile ilgili bilgi edinmesi gerekir. 
Yöneticiler, özellikle de işe yeni başlayan personeller olmak 
üzere çalışanları (aynı zamanda yardımcı personel) bu konuda 
eğitmekle yükümlüdür. Çalışanların eğitilmesi yılda en az bir 
kez düzenlenmelidir.

Tüm çalışanlar daha ayrıntılı bilgileri ve ilgili belgeleri Intra-
net’teki yangından korunma kısmında görebilir.

YANGINDAN KORUNMA TALIMATI

YANGINI ÖNLEME
Heidelberg üniversite kliniğinin binalarında genel sigara yasağı 
geçerlidir. Yalnızca binanın dışındaki bu amaçla ayrılmış alan-
larda sigara içilebilir. Binalar ve tesislerde duman dedektörleri 
ve yangın dedektörleri ile donatılmıştır. Açık alev ve ışık kaynağı 
bulundurulması yasaktır. Mum yakılamaz.

Yanıcı atıklar yalnızca bu amaç için öngörülmüş kaplarda 
muhafaza edilebilir. Bazı durumlarda günde birkaç kez ol-
mak üzere düzenli olarak atılmalıdır. Kibrit ve tütün artıkları 
için yanıcı olmayan mümkünse kendiliğinden söndüren kül-
lükler kullanılmalıdır. Küllükler kağıt konulan çöp kovalarına 
değil yalnızca yanıcı olmayan ve kapaklı toplama kaplarına 
boşaltılmalıdır.

Genel olarak yalnızca binalarda kurulu olan pişirme cihazları, 
ısıtıcı ve soğutucu cihazlar (kahve makineleri, fanlar, klima-
lar vb.) kullanılmalıdır. Diğer cihazlar ise yalnızca daimi de-
netim altında ve güvenlik yükümlülüklerini dikkate alarak 
kullanılabilir. Yalnızca CE işaretine sahip ve teknik olarak so-
runsuz cihazlar kullanılabilir. Ayrıca bu cihazlar DGUV V3 hü-
kümlerini karşılamalıdır.

Elektronik cihazlar
Esas itibarıyla sadece işveren tarafından tahsis edilen, kliniğin 
satın alması tarafından alınan ve bir donanım numarasına  
sahip olan elektrikli elektrikli cihazlar kullanılabilir.
Cihazların bir CE işaretine sahip ve DGUV onaylı olması  
gereklidir. Küçük cihazlar sadece aralıksız gözetim altında ve 
güvenlik şartları dikkate alınarak kullanılabilir.
Özel olarak temin edilen elektronik ve küçük cihazların
getirilmesi yasaktır.
Donanım numarası ve DGUV onayı bulunmayan cihazlara el 
konulabilir.

Besleme hatlarında (gerilim, su, ısıtma, gaz) eksiklik ya da 
hasar görülmesi halinde derhal teknik arıza kayıt merkezine 
başvurulmalıdır:
Arıza kayıt merkezine ulaşma: Dahili – 5111

Gaz kokusu hissedilmesi durumunda gaz beslemesi 
kapatılmalı, kıvılcım oluşumundan kaçınılmalı ve ortamın iyi 
şekilde havalandırılması sağlanmalıdır! Onarımlar yalnızca 
izin verilen uzman kişiler tarafından gerçekleştirilmelidir.

Kaynak, lehim ve kesim çalışmalarında yazılı olarak ge-
nel kontrol merkezine başvurulmalıdır (56-7272 numaralı 
telefon üzerinden başvuru formu alınabilir). Bunun dışında 
özellikle kaynak izin belgesindeki güvenlik yükümlülükle-
ri dikkate alınmalıdır. Çalışmalar yalnızca kalifiye uzman 
personel tarafından gerçekleştirilmelidir. İlgili kişi, verilmiş 
olan kaynak izin belgesini daima yanında taşımalıdır. Mev-
cut KTG’nin “yabancı firmaların kullanması için el kitabı” 
dikkate alınmalıdır.

YANGIN VE DUMANIN YAYILMASI
mümkün olan en küçük alan ile sınırlanmalıdır. Bu nedenle 
kendiliğinden kapanan yangından/dumandan 
koruma kapılarının ayarı bozulmamalı ya da takoz 
ile sıkıştırılmamalıdır.

YANGINDAN KORUNMA TALIMATI DIN 14096 – B

İtfaiye dahili/harici 112 Kim  bildiriyor
Gen. kurt. merk. dahili/harici 112 Nerede Cadde, bina, oda
Teknik acil çağrı dahili  4444 Ne oldu
Güvenlik acil çağrı dahili  6500 Kaç kişi tehlike altında
   Bekleyin başka sorular için

YANGIN DURUMUNDA DAVRANIŞ
 –Sakinliği koruyun
 –Öncelikle yangını bildirin, ardından söndürmeye çalışın
 –Yangınla mücadeleden önce insanları kurtarma

BILDIRIMALARM VERME

TEHLIKE DURUMUNDA DAVRANIŞ

112

Alarm ver! Kurtar! Yangınla mücadele et! Kaçış yollarını kullan! 

Tahliye ve kaçış esnasında
Engelli ve muhtaç kişilere
yardım edin! 

Toplanma alanına gidin
Eksik olmadığından 
emin olun

YANGIN TÜPÜ VE DUVAR YANGIN MUSLUĞUNUN KULLANIMI

ÖZEL ÖNLEMLER

 –Kıyafetleri yanan kişilerin  
koşmalarını engelleyin 
Yangın tüpü ya da acil durum duşu kullanın

 –Yangın noktalarındaki kapı ve pen-
cereleri kapatın
 –Dikkat: Boğulma tehlikesi 

Aleve rüzgar yönünde müdahale 
edin

Yüzey yangınında yangın 
kaynağına müdahale edin

Fakat damlama ve sızıntı 
görülen yangında yukarıdan 
müdahale edin

UAynı anda yeteri kadar tüp 
kullanın, birbiri ardına değil

Yeniden alev almaya karşı 
dikkatli olun

Merdivenleri kullan!

Hazırlanma tar.: 01.10.2018, Güvenlik ve düzenleme departmanı | Kontrol edilme: İş güvenliği departmanı | Onaylanma: Heidelberg itfaiyesi | Revize: 0 

yangın alarm sistemini ya da telefon

or

Yangın sırasında
asansörü
kullanmayın

Sammelstelle
Nr. XX
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KAÇIŞ VE KURTARMA YOLLARI
Merdivenler ve koridorlar daima tamamen engelsiz olmalıdır. 
Bu alanlara yanabilecek eşyaların (ör. ahşap dolaplar) ya 
da yangın kaynaklarının (ör. buzdolabı, fotokopi makinesi) 
yerleştirilmesi ya da varlığına göz yumulması yasaktır. Yine bu 
alanlara – kısa süreli dahi olsa – eşya (ör. yatak) konulamaz. 
Kendiliğinden kapanan yangından/dumandan koruma kapıları 
sabitlenmemeli ya da takoz ile sıkıştırılmamalıdır. Kaçış  
yönündeki acil çıkışlar daima geçilebilir durumda olmalıdır. 

ALARM VE SÖNDÜRME TERTIBATLARI
hasar görmemeli/değiştirilmemeli ve genel olarak ciddi bir 
durum oluşmadığı sürece öngörülen yerinden alınmamalıdır. 
Daima çalışmaya hazır ve erişilecek durumda olmalıdır. Yangın 
söndürme ekipmanının yerleri kaçış ve kurtarma krokilerinde 
belirtilmiştir.

YANGIN DURUMUNDA DAVRANIŞ
 – Sakin, hızlı ve bilinçli davranın.  Panikten kaçının.
 – Yangın kokusundan şüphelendiğinizde, duman oluşumunda 

ve mevcut bir yangında derhal koruyucu cama vurarak ve 
düğmeye basarak yangın alarm sistemini (yangın dedektörü-
nü, manuel) etkinleştirin.

 – Ayrıca aşağıdaki acil durum noktalarını da bilgilendirin: 

Yangın ihbarı
İtfaiye dah./har. Tel. 112
Polis dah./har. Tel. 110
Gen. kurt. merk. dah./har. Tel. 112
Teknik acil çağrı dah. Tel. 4444
Güvenlik acil çağrı dah. Tel. 6500

Acil durum bildiriminde bulunun, anlaşılır şekilde konuşun!
Kim bildiriyor?
Nerede yangın var?
Ne oldu?
Ne kadar büyük bir yangın söz konusu ve 
 kaç kişi tehlike altında?
Bekleyin başka sorular sorulacaktır!

ALARM SINYALLERINE VE TALIMATLARA 
DIKKAT EDIN
Binalarda görsel ve/veya akustik sinyal vericileri aracılığıyla 
ve telefon cihazının DAKS sunucusu üzerinden alarm verilebi-
lir. Alarm verme şekli binaya göre farklılık gösterebilir. Binanın 
tekniğiyle ilgili talimatlar aracılığıyla çalışanlara binaları tek-
nik olarak tanıtılır ve önemli talimatlara atıfta bulunulur.

Tahliye gerekliyse ekip yönetimi tarafından düzenlenir ve 
DAKS tarafından bildirilir.

Güvenli hale getirme
 – Bu adım ile tehlike altındaki kişiler güvenli duruma getirilir ve 

diğer çalışanları bilgilendirilir
 – İnsanları kurtarmak daima yangınla mücadeleden önce gelir. 

Kendinizi tehlikeye atmaktan kaçının
 – Engelli çalışan ve ziyaretçileri destekleyin
 – Asansörleri kaçış için kullanmayın
 – Alanı derhal panik yapmadan terk edin
 – Alan özelliklerine bakarak uygun toplanma alanını arayın (bk. 

asılı kaçış ve kurtarma krokileri)
 – Yangının büyümesini ve duman oluşumunu sınırlayın, tüm 

kapı ve pencereleri kapatın

SÖNDÜRME ÇALIŞMALARINI UYGULAMA
 – Yalnızca başarılı olma ihtimali varsa söndürme cihazlarını 

kullanın
 – Tüm yangın tüplerinin üzerinde kolay bir anlatım ile kullanım 

talimatı eklenmiştir
 – Gerekmesi halinde yakında bulunan diğer yangın tüplerini de 

kullanın
 – Yanan kişilerin hareket etmesini engelleyin ve yangını acil 

duş ya da yangın tüpü ile söndürün
 – Mümkün olması halinde tehlike oranını düşürmek için 

yangınla mücadeleyi birkaç kişiyle gerçekleştirin
 – Halihazırda duman bulunan alanlara girmeyin
 – Yetkisiz kişileri tehlike bölgesinden uzak tutun
 – Tehlikeli nesneleri ve önemli belgeleri alın
 – Tehlike oluşturmadan yapılabiliyorsa elektriği kesin, TV ve 

radyo cihazlarını durdurun
 – Olayla ilgilenen itfaiyeyi ve yardım ekiplerini olay/tehlikeli 

noktalar bakımından bilgilendirin ve aydınlatın
 – Faaliyet ekiplerinin talimatlarını yerine getirin!

ÖZEL DAVRANIŞ KURALLARI
Yangın alanına ve yangın oluşumundan etkilenen alanlara 
ancak yangını söndüren ekip yöneticisinin onayı/izni sonrası 
girilebilir.

Söndürülen her yangın derhal yetkililerle, genel kontrol mer-
kezine ve güvenlik hizmeti sağlayan mecralara bildirilmelidir.
Kullanılan ya da çalıştırılan yangın tüpleri ile mührü açılmış 
olan yangın tüpleri derhal teknik arıza kaydına bildirilmelidir.

Tehlikeli maddeler İş yeri düzenli ve temiz tutulmalıdır. 
Yanıcı maddeler elektrikli cihazların, sıcak ocakların ya da 
benzeri ateş kaynaklarının yakınında tutulmamalı ya da bu-
ralara yerleştirilmemelidir. Yanıcı sıvılar için özel hükümler 
geçerlidir. Lavabolarda ya da tuvaletlerde imha edilemez. 
Tehlikeli maddelerin kullanımında kullanım kılavuzu dikkate 
alınmalıdır. Atıklar derhal imha edilmelidir. Özel atıklar için 
ilgili imha kuralları geçerlidir.  Tehlikeli maddelerin imha edil-
mesine ilişkin sorularınız olması halinde şuradan bilgi alabi-
lirsiniz:

Heidelberg Üniversite Kliniği
Bölüm 3.4 Entsorgung, Umwelt und Energie 
(İmha, çevre ve enerji) 
Tel. dahili – 38117

ya da

Heidelberg Üniversitesi Bölüm: 
2.1 Chemie (Kimya)
Kimyasal atıklar için merkezi ara depo 
Tel. dahili 115 – 8547
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