UniversitatsKlinikum Heidelberg

Vereinbarung zwischen der Pflegedirektion
und dem Gesamtpersonalrat

Rahmenbedingungen fiir Teambesprechungen im Pflege- und
Funktionsdienst

Teambesprechungen dienen der Informationsweitergabe und Kommunikation
innerhalb einer Organisationseinheit. Vorrangig finden Teambesprechungen mit
moglichst vielen Teammitarbeitern statt und dienen dem arbeitsbezogenen
gegenseitigen Informationsfluss und der Beantwortung von organisatorischen Fragen.
Im geschiitzten Rahmen von Teambesprechungen kénnen sowohl offene Fragen als
auch Ereignisse diskutiert werden. Konflikte kénnen zeitnah besprochen und
gemeinsame Losungsvorschldge erarbeitet werden. Das Kommunizieren von
belastenden Aspekten der Arbeit schafft eine vertrauensvolle Teamatmosphire.

Verbindliche Regelungen fiir Teambesprechungen im Pflege- und Funktionsdienst am
Universitatsklinikum Heidelberg:

» Teambesprechungen finden mindestens einmal je Quartal statt. Planung,
Organisation und Moderation obliegt der jeweiligen Stationsleitung. Die
Teambesprechungen miissen im Dienstplan geplant sein.

> Die Stationsleitung erstellt einen Jahresplan fiir die Teambesprechungen ihres
Bereichs.

> Die Teilnahme an Teamsitzungen ist fiir die Mitarbeiterinnen des Pflege- und
Funktionsdienstes Arbeitszeit und verbindlich. Ausnahme: Urlaub, Krankheit,
Nachtdienst, Nachtdienstfrei, Freizeitausgleich aus dem AZ-Konto oder
geplantes Uberstundenfrei und genehmigte Arbeitsbefreiung.
Dariiberhinausgehende Entschuldigungen nur in Absprache mit der
zustandigen Pflegedienstleitung.

» Teamsitzungen finden an Werktagen zwischen 8.00 Uhr und 18.00 Uhr statt.

» Uber die wesentlichen Inhalte der Teamsitzung wird ein Protokoll gefertigt,
das den Tedmmitgliedern zugénglich gemacht wird.

rbert Beck /
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