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Anlage zur Dienstanweisung Universitätsklinik Heidelberg
11
Verfahrensanweisung zur Dienstdurchführung


11.1
Ausrüstungsgegenstände:


11.2
Dienstdurchführung




1 Verfahrensanweisung zur Dienstdurchführung

Objekt:
Klinikum Heidelberg

Dienst:     
Außenobjekte 
Aufgabe:
Außenkontrollrundgang am Objekt

1.1 Ausrüstungsgegenstände:

· Diensthandy

· Objektschlüsselbund

· Taschenlampe

· Dienstfahrzeug

Die Aufgaben des Kontrolldienstes sind wie folgt festgelegt:

1.) Kontrolle der Außentüren auf Verschluss 
2.) Kontrolle auf Anwesenheit unberechtigter Personen

1.2 Dienstdurchführung

Dienstzeiten:


kalendertäglich
1x pro Nacht zwischen 23.00 und 01.00 Uhr
Die Verschlusskontrolldienste werden im Rahmen der Hundestreife Klinikum (HSK) mittels des Dienstfahrzeuges der Einsatzleitung durchgeführt.

Zur Dokumentation der Tätigkeiten werden die Kontrollen im Wachbericht HSK vermerkt.

Objekte:

· Kinder- und Jugendpsychiatrie, Blumenstraße 8, Heidelberg

· Außenlager, Wieblinger Weg, Wieblingen

Feststellungen werden im Wachbericht HSK vermerkt bzw. per schriftliche Meldung festgehalten und durch die Einsatzleitung an die entsprechenden zuständigen Personen weitergeleitet.
Tätigkeiten in den Objekten:

- Kinder- und Jugendpsychiatrie, Blumenstraße

Dauer der Kontrolle:   10 bis 15 min

Das Fahrzeug wird vor dem Einfahrtstor abgestellt.

Durch das Einfahrtstor wird das Gelände betreten und eine Kontrolle des Außengeländes des Objekts durchgeführt. Zu achten ist besonders auf den Aufenthalt fremder Personen auf dem Gelände sowie auf den Verschluss des Fußgängertores zur Blumenstraße.
Nach der Kontrolle wird die diensthabende Nachtschwester in der Psychiatrie telefonisch unter  06221 / 56-36929 verständigt und dieser das Ergebnis der Kontrolle mitgeteilt.

- Außenlager Wieblingen

Dauer der Kontrolle:      20 bis 30 min

Das Fahrzeug wird vor dem Einfahrtstor abgestellt.

Es wird eine komplette Außenkontrolle durchgeführt. Dabei sind alle Außentüren und Tore auf Verschluss zu prüfen. Anschließend erfolgt eine Innenkontrolle im Nebengebäude (Zugang durch das große Schiebetor) sowie im Hauptgebäude (Zugang durch die erste Tür gegenüber dem Nebengebäude).

Im Hauptgebäude befindet sich nach dem Zugang rechts ein Bürobereich mit sanitären Anlagen. Dieser Bereich ist in die Kontrolle einzubeziehen. Anschließend erfolgt ein Rundgang durch die Hallen und Lagerräume. 

In den beiden Hallen befindet sich jeweils ein Lüftungsgerät. Diese sind (vor allem im Winter) auf ihre korrekte Funktion zu kontrollieren (beide Lüftungsanlagen müssen hörbar laufen).

Der Bürobereich sowie die Eingangstür sind nach erfolgter Kontrolle wieder zu verschließen. 

Klinik Service GmbH 

Abteilung Sicherheit und Ordnung 
___________________________
Jürgen König



= Abteilung Sicherheit und Ordnung =
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