[image: image1.jpg]KlinikService M4

Gesellschaft am Universitatsklinikum Heidelberg mbH




Anlage zur Dienstanweisung Universitätsklinik Heidelberg

1 Verfahrensanweisung zur Dienstdurchführung
Objekt:
Medizinische Klinik und Kopfklinik
Dienst:           Nachtdienst der jeweiligen Pforten
Aufgabe:
Eingangskontrollen im Nachtdienst durch die Pforten

In der Zeit von 22:00 Uhr bis 06:00 Uhr

Um die Sicherheit in den Kliniken zu erhöhen wurde mit den Kliniken folgende Vorgehensweise festgelegt.
Der Sicherheitsdienst schließt folgende Türen in der Nacht bei Dienstbeginn und öffnet sie bei Dienstende

· Übergangstüre Medizin Niere im Bereich der Medizin  Ebene 99 Tür  Equinr. 30032643 
Diese Türe wird geschlossen und nicht verschlossen
· Übergangstüre Medizin zur Kopfklinik Glastüre in der Kopfklinik Ebene 99
       Tür Eguinr. 30031261 Diese Türe wird geschlossen und nicht verschlossen
· Übergangstüre Kopfklinik zum VZM Ebene 99 Tür Equinr. 30031143
Diese Tür wird verschlossen.

Um 22:00 Uhr ist der Zugang zur jeweiligen Klinik nur noch an der Pforte vorbei möglich.

Die Pforte wird hiermit angewiesen jeden Besucher, der in der oben genannten Zeit kommt, anzusprechen und den Grund des Besuches zu erfragen. 

Auf der jeweiligen Station ist nun durch die Pforte telefonisch nachzufragen

ob der Besuch stattfinden kann.

Die  Entscheidung liegt bei der jeweiligen Station auf der der Patient liegt.

Erfolgt aufgrund der telefonischen Nachfrage keine Erlaubnis so ist der Zugang nicht gestattet. Betritt der Besucher dennoch die Klinik ist der Sicherheitsdienst im Hause zu informieren.
Erfolgt durch die Station eine Genehmigung, so ist der Besuchende in die Zutrittsliste

einzutragen mit  Namen, Vornamen, Wohnort, Eingangszeit und Ausgangszeit.

Diese Anweisung ist zur Sicherheit aller in der Klinik Beschäftigten und nachts Anwesenden.

Also auch zur Sicherheit der Pfortenmitarbeiter. Bitte um Beachtung und Umsetzung.  
Klinik Service GmbH 

Abteilung Sicherheit und Ordnung 
_____________________________
Jürgen König

= Abteilung Sicherheit und Ordnung =
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